附件三:
企业建造师及小型项目管理师身份确认注意事项

各企业须将本企业所有的建造师及小管师在南京市建筑安装管理处“网上信息管理系统”项目经理管理中进行录入，并提交，身份确认工作在南京市建筑安装管理处企业管理科或各区主管部门进行。
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1、2014年度建造师及小型项目管理师在南京市建筑安装管理处“网上信息管理系统”—“项目经理管理”—“项目经理登记”中已在册且身份证已核，这些人员无需操作。

2、2014年度建造师及小型项目管理师在南京市建筑安装管理处“网上信息管理系统”—“项目经理管理”—“项目经理登记”中已在册但身份证未核，则需企业提交，并带二代身份证原件至南京市建管处企管科或者各区主管部门进行身份确认。

3、以往年度建造师及小型项目管理师在南京市建筑安装管理处“网上信息管理系统”已存在，则进入“项目经理管理”—“年度注册”，输入“姓名”，点击“搜索”，找到该项目经理，点击“修改”，对相应信息进行修改后，点击“年度注册”，如身份确认工作未做，则需带二代身份证原件至南京市建管处企管科或者各区主管部门进行身份确认。

4、如建造师及小型项目管理师在“项目经理登记”和“年度注册”中均未查到，需新增，则进入“项目经理管理”—“项目经理登记”— “添加”，输入“身份证号”、“资质证书号”，进入“项目经理基本信息”页面，录入相应的基本信息，点击“添加资质”，与注册证书信息一一对应录入相应信息（其中“证书号码”按证书上“注册编号”填写，如是临时建造师，“资格证书编号”填写“临时”），“保存”—“提交”，然后带二代身份证原件至南京市建管处企管科或者各区主管部门进行身份确认。

5、如建造师及小型项目管理师操作时提示该人员在其他企业已存在，请持建造师（小管师）注册证书及二代身份证原件至建管处企管科办理调动及身份确认工作。

（各区企业无“提交”按钮，确保保存即可，统一由各区主管部门审核提交）

网上信息管理系统填报咨询电话：84632212。

